SULIT

Nama Pegawai
No. K.P.:
Jawatan

Alamat Lengkap

Melalui dan salinan:

Nama ketua Jabatan
Jawatan Ketua Jabatan
Alamat Ketua Jabatan

Tuan/Puan,

PENAMATAN PERKHIDMATAN BERDASARKAN SURAT TAWARAN KERJA
BERTARIKH -
RUJUKAN -

Universiti Sains Malaysia bercadang menamatkan perkhidmatan tuan atas sebab seperti
berikut:

“‘Bahawa tuan/puan, Nama .............. (K.P.: ) telah dilantik ke jawatan
Jawatan ........ Gred _ pada melalui surat (No. Rujukan Surat
Tawaran ......... bertarikh dengan syarat menjalani tempoh percubaan
selama satu (1) hingga tiga (3) tahun. Berdasarkan laporan bertarikh..........
rujukan........ dari............... tuan/puan telah didapati melakukan kesalahan berikut -
i.
ii.
Oleh itu, perkhidmatan tuan/puan sebagai .......... Gred boleh ditamatkan

mengikut surat tawaran kerja tuan/puan bertarikh....... rujukan........ "



2. Tuan/Puan dengan ini diberi notis untuk menunjukkan sebab mengapa perkhidmatan
tuan/puan sebagai .......... Gred tidak boleh ditamatkan. Jawapan bertulis berserta dengan

hujah pembelaan diri tuan hendaklah dikemukakan kepada:
Timbalan Pendaftar Kampus Kejuruteraan/
Timbalan Pendaftar Kampus Kesihatan/
Timbalan Pengarah HUSM

Melalui:

.............................. ﬁ@@ *Nama ketua Jabatan

Jawatan Ketua Jabatan

Dalam tempoh 14 hari dari tarikh tuan/puan menerima surat ini. Sekiranya tuan/puan tidak
memberi sebarang jawapan dalam tempoh tersebut, penamatan perkhidmatan tuan sebagai
................ Gred akan berkuat kuasa berdasarkan maklumat yang dinyatakan dalam

notis ini.

Sila tuan akui penerimaan surat ini.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
‘Memastikan Kelestarian Hari Esok’

Saya yang menurut perintah,

Timbalan Pendaftar Kampus Kejuruteraan/
Timbalan Pendaftar Kampus Kesihatan/
Timbalan Pengarah HUSM



SULIT
Ruj. Kami:

Tarikh

ENCIK
NO. K.P.:
ALAMAT LENGKAP

Tuan/Puan,

PENAMATAN PERKHIDMATAN BERDASARKAN SURAT TAWARAN KERJA
BERTARIKH -
RUJUKAN -

Dengan hormatnya saya merujuk” kepada perkara di atas \dan surat tuan/puan
bertarikh........ adalah berkaitan..

2. Adalah dimaklumkan bahawa Universiti. Sains Malaysia telah membuat keputusan
menamatkan perkhidmatan tuan sebagai ..................v..... Gred i, berkuat kuasa mulai
3. Sila ambil perhatian bahawa tuan/puan perlu menjelaskan baki pinjaman dengan

Universiti sekiranya ada dengan berhubung terus dengan pihak Jabatan Bendahari. Di
samping itu juga tuan/puan adalah dikehendaki mengembalikan semua harta benda Universiti
termasuklah buku-buku yang dipinjam, kad staf, kad rawatan...........

Sekian, terima kasih:

Timbalan Pendaftar Kampus Kejuruteraan/

Timbalan Pendaftar Kampus Kesihatan/

Timbalan Pengarah HUSM



